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1. EL PROCEDIMENT D'APROVACIO, REVISIO | ACTUALITZACIO DEL PROJECTE
EDUCATIU COM A DOCUMENT MARC.

Procés d’aprovacio, revisio i actualitzacio del PEC

01 / Redaccié

L'equip directiu, tenint en compte el context
ly socioeconomic i cultural del centre, les O

necessitats  educatives  especifiques  de
l'alumnat, les directrius i propostes del consell O ’r\
escolar i del claustre i les aportacions de les
families.
02 | Aprovacio

e El claustre de mestres els aspectes

m"] pedagogics.
e El consell escolar aprovacié completa i

definitiva.
03  Revisi6 i actualitzacié j F(@

Ho promou la direccié educativa. sha de fer
Qﬂ’ amb la participaci6 de tota la comunitat

educativa, com a minim cada quatre anys o

quan l'actualitzacié normativa aixi ho exigeixi.

04  Avaluacio

Es competencia del consell escolar dur a terme

9 l'avaluacié completa i del claustre de mestres T T
avaluar-ne els aspectes pedagogics. CEIP SHORT

DES FASSERS

2. L'HORARI GENERAL DEL CENTRE.

A

CEIP S'HORT
DES FASSERS

HORARI GENERAL DEL CENTRE

7:30 - 9:00 ESCOLA MATINERA
9:00 - 14:00 HORARILECTIU
14:00 16:00 MENJADOR ESCOLAR

16:00-17:00 ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
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3. L'ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL CENTRE |
LES SEVES NORMES DE FUNCIONAMENT INTERN.

4. L'ORGANITZACIO | NORMES D'US DELS ESPAIS | LES INSTAL'LACIONS I
SERVEIS DEL CENTRE, INCLOSOS EL DEL TRANSPORT ESCOLAR, DEL
MENJADOR DEL CENTRE, DE L'ESCOLA MATINERA | DE LES ACTIVITATS
EXTRAESCOLARS.

Els centre oferta diferents serveis educatius i complementaris per completar la jornada
escolar fora de I'horari propiament lectiu. Aixi, podem trobar més informacié sobre els
diferents serveis, les seves normes de funcionament i d’altres informacions derivades
d’aquests desenvolupats als diferents enllagos de la pagina web que curs rere curs es

van actualitzant. Aquests sén:

e Escola matinera
e Menjador Escolar

e Transport Escolar
e Activitats Extraescolars
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5. ELS DRETS | DEURES DELS MEMBRES DE CADA SECTOR DE LA COMUNITAT
EDUCATIVA, D'ACORD AMB LA NORMATIVA VIGENT.
Els sectors de la comunitat educativa es desglossa en tres ambits ben diferenciats:
alumnat, families i docents. Cada un d’ells té desplegats els seus drets i deures en
normatives diferents i especifiques.
Alumnat
El Decret 121/2010, de 10 de desembre, pel qual s'estableixen els drets i els deures
dels alumnes i les normes de convivéncia als centres docents no universitaris sostinguts
amb fons publics de les llles Balears (BOIB num. 87 - 23/12/2010) és el que estableix en
el Capitol Il del Titol Il els drets (articles 7 a 19) i en el Capitol Il del Titol Il els deures
dels alumnes (articles 20-24)
Docents
El personal docent de la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional de les llles
Balears és personal funcionari al servei de I'administracio de la CAIB. Com a tal li sén
d’aplicacié les normes generals per empleats publics i per a funcionaris, junt amb tot el
desplegament normatiu lligat al sistema educatiu. El marc normatiu basic és el seguent:
| Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el
text refds de la Llei de I'Estaut Basic de 'Empleat Pablic (EBEF)
|| Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
AMBIT les administarcions plbliques
ESTATAL
Llei 40 de 2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public
L_| Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacié, modificada per la Llei
Organica 3/2020, de 29 de desembre, d'Educacié (LOMLOE)
Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcid pdblica de la Comunitat
AM BIT Autdnoma de les llles Balears
AUTONOMIC Decret 32/2020, de 5 d'octubre, pel qual es regula el régim disciplinari
de la Funcid Publica de I'Administracid de la Comunitat Autdnoma de
les Illes Balears
Al personal docent, com a personal funcionari, se li reconeixen drets i deures.
- Drets: Hi ha dos tipus de drets. Per una banda, els drets individuals, i per una
altra els drets individuals exercits col-lectivament:
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EBEP Llei 3/2007 ]

—
—

Titol III. Capitol I. Titol IX. Capitol 1.
Articles 14 15. Article 115,

- Deures: Son els que determina la normativa general per al funcionariat, als

quals s’ha d’afegir el compliment de les funcions reconegudes en la normativa

educativa vigent:

Llei 3/2007

LOE/LOMLOE

Titol II1. Capitol VL.
Articles 52, 53 i 54

Titol IX. Capitol IIL Titol IIL. Capitol L.
Article 124, Article 91,

- Funcions: L'article 91 de la LOE/LOMLOE defineix les funcions dels docents.

Families

Les families tenen diferents canals com per exemple el Decret 4/2023 de 13 de febrer,
pel qual s’aprova el Reglament organic de les escoles infantils publiques, els col-legis
d’educacié primaria, els col-legis d’educacié infantil i primaria, els col-legis d’educacioé
infantil i primaria integrats amb ensenyaments elementals de musica, els col-legis
d’educacio6 infantil i primaria integrats amb educacié secundaria i els instituts d’educacio

secundaria de la Comunitat Autonoma de les llles Balears.

En el curs 23/24 s’ha redactat, consensuat i aprovat la carta de compromis entre les
families i els docents.
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6. EL PLA DE CONVIVENCIA.

Vegeu el Pla de convivéncia en vigor del CEIP S’Hort des Fassers

7. L'ORGANITZACIO PRACTICA DE LA PARTICIPACIO DE TOTS ELS MEMBRES DE
LA COMUNITAT EDUCATIVA | LES CONCRECIONS QUE ESCAIGUIN SOBRE
L'INTERCANVI D'INFORMACIO ENTRE EL CENTRE | LES FAMILIES,
COL'LECTIVAMENT | INDIVIDUALMENT, AIXi COM ELS MECANISMES DE
PUBLICITAT NECESSARIS PERQUE LES FAMILIES PUGUIN EXERCIR EL SEU DRET
A SER INFORMADES | A PARTICIPAR EN EL FUNCIONAMENT DEL CENTRE.

7.1. Organs de govern col-legiats
7.1.1 Equip directiu

L'equip directiu del nostre centre esta compost per tres membres: Director, Cap d’estudis i
Secretaria cada un amb les seves competéncies atribuides per la normativa (articles 29, 39 i
40). En aquest enllac es pot consultar qui desenvolupa cada un dels carrecs actualment i en

aquest altre enllag es pot consultar el projecte de direccié en vigor.

7.1.2. Consell Escolar

El Consell escolar és el maxim drgan de representacio de la comunitat educativa amb els seus
representants del sector de mestres, dAMIPA i de families a més dels membres directes de
I'equip directiu cada un amb les seves atribucions. Es un drgan que cada dos cursos es renova
per meitats, i per aixd és necessari que la seva informacié es vegi actualitzada al seguent
enllac del web del centre. A més també s’hi podra trobar un enllag a les seves competéncies

atribuides i a la resta de normativa que els regula (articles 44 a 50).

7.1.3. Claustre de professorat

El claustre de professors esta compost per tot el professorat a carrec de la Conselleria

d’Educacio Universitat i Recerca del Govern de les llles Balears que esta destinat al nostre

centre i hi exerceix la docéncia. Cada curs escolar, en funcié de les necessitats del centre i de
la ratio d’'alumnes, la Conselleria ens assigna una quota de professorat que parteix de la
plantilla organica que correspon a un centre de les caracteristiques del nostre. Podeu consultar

la distribucié actualitzada del professorat per tutories d’infantil i de primaria, especialistes i

suport. Tota la normativa sobre el funcionament del claustre de professors es troba en els

articles 51, 52 i 53 de |la_normativa.

El claustre de professors sera organitzat per cicles. El cicle d’infantil, el cicle inicial (1r i 2n), el

cicle mitja (3r i 4t) i el cicle superior (5¢ i 6€). Els components de cada un d’ells seran les
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respectives tutories juntament amb el professorat especialista assignat a cada cicle segons

criteris d’horari i carrega lectiva.

Tot el professorat tendra un usuari de correu electronic corporatiu propi del centre

xxxxxx@fassers.org aquest donara accés a totes les eines internes del G-Suite com el

Calendar on es publicaran totes les reunions, activitats i sortides en diferents calendaris

compartits. Aquestes publicacions serviran a efectes de convocatoria oficial.

També donara accés al Drive en el qual, mitjangant diferents unitats organitzatives, es podra
accedir a tota la documentacié del centre i emplenar tota aquella que sigui prescriptiva segons

la tasca que té assignada al centre.

El correu electronic corporatiu de feina sera un mitja oficial per comunicar-se tant internament

com externament.

7.2. Altres organs de participacié

7.2.1. Junta de Delegats

Al CEIP S’Hort des Fassers volem donar veu i opinié vinculant a 'alumnat en les decisions que
afecten el dia a dia, les millores i les activitats ludicofestives que se’ns presenten al llarg de

cada curs escolar.

Per aix0, cada tutoria a principi de curs triara un/a delegat/da perqué sigui el representant i
portaveu de I'opinié de la resta de companys a les tres reunions que es convocaran -una per a
cada trimestre- dins el termini i en la forma escaient i amb un ordre del dia que permeti la
interaccio i aportacié de cada un d’ells fins que s’arribi a un consens i a uns acords vinculants

que afectaran i s'implementaran al centre.

Existeix un llibre d’actes en el que els delegats/des del curs de 6& seran els encarregats

d’escriure-hi a ma les actes de les diferents reunions.
Per a més informacié podeu visitar el seguent enllag.

7.2.2. Relaciod i coordinacié amb I'AMIPA

L’AMIPA esta composta per una Junta Directiva que és renovada i triada segons la normativa i

els seus estatuts. Actualment, la Junta Directiva esta composta pels seglients membres. La

relacié entre I'escola i 'AMIPA des de sempre ha estat molt cordial i de col-laboracio total.
Normalment, els dilluns tenen un horari d’atencié a les families i s'impliquen molt en participar i

col-laborar en distintes festivitats al llarg del curs escolar.
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A més, desenvolupen iniciatives propies com realitzar alguna extraescolar, realitzar tallers i

xerrades de diferents tematiques. Desenvolupen la gestio i 'organitzacioé de I'escola matinera.

Tenen un espai reservat al web del centre per publicar els seus comunicats.

7.3. Instruments i procediments d'informacié amb les families

El nostre centre té diferents mitjans de comunicacié amb les families, cada un d’ells és utilitzat

segons la finalitat per la qual esta destinat. Aixi tenim:

e Web oficial del centre. www.fassers.org. En aquest lloc web es pot trobar tota la

informacié actualitzada sobre diferents aspectes d’actualitat, organitzatius, normatius i

de projectes que es desenvolupen al nostre centre.

e Blogs i Sites d’aula i d’especialitat. Serveixen per informar tant alumnes com families

de tot allo que els mestres considerin oportu per al desenvolupament de la seva area o

tutoria.

e Aplicacié d’aula. Mitjangant Appschool, aplicacié propia i personalitzada per al CEIP
S’Hort des Fassers, les families poden fer autoritzacions, pagaments, justificar faltes
d’assisténcia i comunicar-se de manera privada amb qualsevol membre de I'equip

docent del seu fill/a, aixi com amb la direccié del centre.

e GESTIB families. Es l'aplicatiu de caracter oficial de la Conselleria d’Educacio i
Universitats perqué les families puguin consultar notificacions i circulars, justificar faltes
d’assisténcia i consultar I'expedient académic dels seus fills i filles. Cal que les families
hi estiguin donades d’alta. Per sistema quan es produeix una nova matricula al centre li

activam I'aplicatiu i ajudam que s’ho instal-lin al teléfon mobil.

e Correu electronic. El correu oficial del centre és ceipshortdesfassers@educaib.eu que

és gestionat per I'equip directiu. A part, cada membre del claustre té el seu propi correu

corporatiu que pot ser utilitzat per comunicar-se amb les families.

e Tutories presencials. Els dilluns de les 14 a les 15h sén els dies destinats per a
realitzar tutories individuals amb les families. Aquestes reunions han de servir per
transmetre informacié de forma bidireccional i estan regulades pel PAT del nostre

centre.

e Reunions de families grupals. La primera reunié de gran grup estara estipulada

sempre abans de l'inici de les classes per a I'alumnat d’infantil i les de primaria es duran
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a terme sempre dins el mes de setembre. Es podran convocar diferents reunions al llarg

del curs sempre que sigui necessari i la tematica sigui d’interés general.

8. ELS MECANISMES PER AFAVORIR | FACILITAR EL TREBALL EN EQUIP DEL
PROFESSORAT.

Unes bones relacions entre tot el personal son fonamentals per al bon funcionament del
centre. El treball en equip i la coordinacié son imprescindibles per dur endavant una

tasca educativa efectiva.

Es important col-laborar, dins el marc dels organs de coordinacié pedagogica dels quals
es formi part, en el disseny i posada en practica de les activitats educatives del centre.
Com a membre d’algun dels organs col-legiats (claustre, comissié de coordinacio
pedagogica, departament, cicle, equip docent...), s’ha de col-laborar per arribar a
acords i complir les resolucions i directrius que emanen dells, i acudir sempre amb
puntualitat a totes les reunions programades. S’han de conéixer i aplicar les normes,
criteris i acords consensuats en qualsevol de les estructures de coordinacié i

participacié del centre.

A més, s’ha de col-laborar amb I'equip directiu facilitant el desenvolupament de les
iniciatives impulsades per a I'adequat funcionament del centre i les seves activitats. Part
del treball consistira a col-laborar i participar en les activitats extraescolars i

complementaries aprovades en la PGA.

A més s’ha de tenir molt present que els professionals de suport educatiu també
treballen per millorar el procés d’aprenentatge de l'alumnat. Les seves orientacions i
contribucions sén importants, ja que des de la seva perspectiva aporten una visié
técnica que ajuda en la presa de decisions. Cal promoure la coordinacio i la bona
entesa entre els membres de la comunitat escolar i un adequat ambient de treball, clima

de convivéncia i de col-laboracié.

9. LA CONSTITUCIO | LES FUNCIONS DE LA JUNTA DE DELEGATS O CONSELL DE
L'ALUMNAT, DE LES ASSOCIACIONS D'ALUMNES | D'ALTRES ORGANS DE
REPRESENTACIO DE L'ALUMNAT.

A principi de cada curs escolar les tutories de primaria triaran un o una representant
d'aula que actuara de delegat d’aula. Aquesta persona acudira a les reunions
convocades per la direccié6 del centre per ftractar diferents temes d’actualitat i

d’organitzacié del centre.
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10.

Es convocaran tres reunions al llarg del curs escolar i es recolliran els acords en un

llibre d’actes. L'alumnat de 6¢& sera I'encarregat d’escriure les actes.

El director, amb prou antelacid, convocara la reunid i aixi les diferents tutories podran

tractar els temes de I'ordre del dia.

Els acords assolits i les propostes presentades seran tengudes en compte amb la

voluntat de dur-les a terme i/o d’executar-les.

Es pot veure qui son els i les representants de les aules en aguest enllac.

LA GESTIO DELS DOCUMENTS D'AVALUACIO PRODUITS PELS ALUMNES
(GUARDIA, CUSTODIA | DESTRUCCIO) | EL PROCEDIMENT DE LLIURAMENT A
LES FAMILIES A PETICIO D'AQUESTES.

Guardia, custodia i destruccio

Tot el material que hagin produit els alumnes (proves escrites, treballs...) i que pugui
contribuir a determinar la seva qualificaci6 es conservara en una carpeta a les

respectives tutories i especialitats.

Cada tutor o especialista sera I'encarregat de custodiar-lo, com a minim, fins que hagin
passat tres mesos des de I'atorgament de les qualificacions finals, excepte si forma part
d'una reclamacio; en aquest cas, s'ha de conservar fins que s'hagi resolt el procés de

reclamacio.

La destruccid dels documents s'ha de fer d'acord amb el que especifiquen les
Instruccions sobre el tractament de dades personals i materials d'avaluacié als centres
d'ensenyaments no universitaris de les llles Balear. En concret, la destruccié sera
responsabilitat de la secretaria o de la persona en qui delegui. Aquesta es realitzara

mitjangant la destructora de paper.
Lliurament a les families

Les families tenen dret a poder veure les produccions (feines, treballs, controls...) que
hagin estat avaluats i serveixin per determinar la qualificacié del seu fill/a. Per aixd cal
que facin una peticié per escrit als respectius tutors o especialistes i 0 bé a través d’'una
tutoria presencial poder-ho veure i comentar sobre el rendiment de I'alumnat, o bé

mitjangant una fotocopia de la prova.
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11.

12.

LES NORMES SOBRE LA UTILITZACIO DE TELEFONS MOBILS | ALTRES
DISPOSITIUS ELECTRONICS, L'US ETIC DE LES XARXES SOCIALS | DE
COMUNICACIO DIGITAL, AIXi COM EL PROCEDIMENT PER GARANTIR
L"ACCESSIBILITAT UNIVERSAL | SEGURA A INTERNET PER PART DE L'ALUMNAT
I, DE MANERA ESPECIFICA, GARANTIR LA PROTECCIO DEL DRET A LA PROPIA
IMATGE | A LA PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL.

La utilitzacio dels teléfons mobils per part de 'alumnat queda totalment prohibida durant
el periode lectiu de 9 a 14 h i també en altres moments de la jornada escolar com pugui

ser la matinera, el menjador o bé el servei de transport.

El centre esta registrat com a centre Google for Education i, per tant, disposa de

consola d’administracié propia i de compte de correu corporatiu @fassers.org.

L'alumnat de 4t a 6€& d’educacio primaria té actiu un compte d’usuari @a.fassers.org i en
consequéncia treballen utilitzant Chromebooks en un entorn segur en el qual nomeés

poden interactuar entre ells i amb els docents.

Als cursos de 4t, 5¢ i 6¢& es dur a terme una sessio setmanal d’EAO en la qual a part de
treballar I'is i maneig de les eines Google, de programacié i robotica i de disseny a més
de la creaci6 de llocs web, també es tracta el bon us d’Internet mitjancant xerrades de

policia o agents socials.

LA CONCRECIO DEL DRET DELS MEMBRES DE LA COMUNITAT EDUCATIVA A
DESCONNECTAR DIGITALMENT DE LES ACTIVITATS LECTIVES | NO LECTIVES DE
CARACTER TELEMATIC.

Els treballadors i els empleats publics tenen dret a la desconnexio digital a fi de garantir,
fora del temps de treball establert legalment o convencionalment, el respecte del seu

temps de descans, permisos i vacances, aixi com de la seva intimitat personal i familiar.

Per aix0 cal atendre l'article 88 de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de

proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

El centre acorda que durant els caps de setmana i vacances escolars els treballadors
publics podran desconnectar digitalment d’atendre els canals digitals com el correu

electronic del centre, I'app escolar i el grup de WhatsApp de claustre.
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Durant els dies lectius es procurara no fer Us d’aquests canals més enlla de les 17 h.

13. LES COMPETENCIES | FUNCIONS RELATIVES A LA PREVENCIO DE RISCOS
LABORALS.

Amb el Decret 14/2018. d’1 de juny, es crea el Servei de Prevencio de Riscos Laborals
propi per al personal docent que presta serveis als centres docents publics
d’ensenyaments no universitaris de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears.
Tenen competéncies en les diferents especialitats:

a) Medicina del treball

b) Seguretat en el treball

c¢) Higiene industrial

d) Ergonomia i psicosociologia aplicada
L'article 4 del citat Decret estipula les funcions que ha de desplegar el Servei de Riscos
Laborals.

14. ELs PROCEDIMENTS ESTABLERTS PER A L'ATENCIO DE L'ALUMNAT EN ELS
SEGUENTS CASOS:. ACCIDENTS ESCOLARS, ABSENCIES DEL PROFESSORAT,
PERIODES D'ESPLAI | ACTIVITATS EXTRAESCOLARS | COMPLEMENTARIES.
Accidents escolars
En el cas que es produeixi un accident escolar de certa consideracié s’actuara de la
seguient manera:

- Sauxiliara I'accidentat per valorar I'abast de la gravetat.

- Si escau, es realitzara una trucada als serveis d’emergéncies.

- Se seguiran les indicacions facilitades per teléfon.

- Si les circumstancies aixi ho aconsellen i 'alumne té signada l'autoritzacié de
trasllat a un centre sanitari es procedira a la seva evacuacié. Sempre en tot
moment amb I'acompanyament d’'un docent - principalment de direccio-

Abséncies del professorat

Hi pot haver dos tipus d’abséncies, les que estan planificades amb anterioritat i les
sobrevingudes. Tant unes com les altres s’han de notificar al cap d’estudis i aquest
organitzara les prescriptives substitucions que permetin atendre I'alumnat i continuar
amb la planificacio i programacio curricular.
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15.

Els criteris a tenir en compte a I'hora de programar les possibles substitucions formen

part del seglient Protocol de substitucions i abséncies del professorat:

1. Mestre/a de suport ordinari.
2. Mestre/a de 'EOSA si té classe amb el grup.
3. Mestre/a alliberat (p.ex: sortides d’altres cursos).
4. Mestre/a de suport ordinari seguint I'ordre seguent:
a. Mateix cicle.
b. Altres cicles.
Mestre/a amb hora de no atencio directa a I'alumnat.

Mestre/a amb hora de coordinacio.
Activitats extraescolars i complementaries

Les activitats extraescolars i complementaries cal que estiguin préviament organitzades
i aprovades pels organismes corresponents. Aixi les extraescolars proposades i
organitzades per 'AMIPA es presentaran i seran aprovades a la darrera sessio de
consell escolar de cada curs escolar per al segient any académic. Sempre seran

d’octubre a maig i es realitzaran sempre que hi hagi qudrum suficient.

Les activitats complementaries quedaran reflectides a la PGA. La coordinadora de
sortides les organitzara i s’encarregara de dur a terme totes les gestions i autoritzacions
pertinents. Quedaran aprovades a finals d'octubre amb laprovacid de la PGA.
S’intentara, en la mesura del possible, no organitzar activitats diferents de les

planificades a principi de curs.
Periodes d’esplai

Atenent la normativa en vigor i les instruccions de conselleria s’establiran torns de
vigilancia de patis amb diferents zones tant per al pati d’infantil com per al de primaria.

Cal estar atents al joc dels infants i de prevenir i resoldre conflictes que puguin sorgir.

L'ASSIGNACIO DE RESPONSABILITATS QUE NO ESTIGUIN PREVISTES EN
AQUEST REGLAMENT, AIXi COM LA RESTA D'ELEMENTS QUE ES CONSIDERIN
NECESSARIS PER A L'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL CENTRE.

15.1. Vigilancia de patis

Al comengament de cada curs escolar I'equip directiu organitzara els torns de

vigilancia atenent les instruccions de principi de curs i les necessitats del centre.
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S’establiran les zones de vigilancia necessaries tant per a infantil com per a

primaria que seran rotatdries mensualment. Sera responsabilitat del professorat
ser puntuals a la zona assignada i estar atents per resoldre possibles conflictes i

evitar situacions de perill.

15.2. Guardies d’aturades del bus

Com que el nostre centre disposa de dues rutes de transport escolar ens veiem
en la necessitat d’establir torns de vigilancia de 5/10 minuts en els llocs destinats
per a la concentracid de I'alumnat de les diferents rutes. Una vegada hi sén tots
se’ls acompanya fins a la barrera, lloc en qué el monitor/a del transport escolar
els trasllada fins al bus. Per a I'alumnat d’infantil seran les mestres +1 i +2 les

encarregades de I'alumnat d’aquesta etapa.

15.3. Guardies fora d’horari lectiu

Per complir amb la normativa i pel fet de realitzar la jornada continuada cal oferir
menjador escolar i activitats extraescolars. Per atendre les necessitats
sobrevingudes, s'organitzara diariament un torn de guardia que s’encarregara de
verificar que I'alumnat de menjador escolar ha partit cap a casa i que no hi ha
hagut cap incidéncia. També es responsabilitzara de les entrades i sortides de
les activitats extraescolars que es puguin desenvolupar al centre. L’horari de les
guardies seran entre les 15 i com a maxim fins a les 17 h de dilluns a dijous tots
els dies lectius en funci6 de les activitats extraescolars que estiguin en actiu i els

divendres comencaran a les 14:10 h.

16. L'ORGANITZACIO DE LES SUPLENCIES DE L'EQUIP DIRECTIU EN CAS
D'ABSENCIA O MALALTIA DE PERSONES QUE EXERCEIXEN ORGANS
UNIPERSONALS, QUE NO SIGUI EL DIRECTOR.

16.1. Abséncia del cap d’estudis

En cas que es produeixi una absencia de no massa temps de la persona que
desenvolupa el carrec de cap d’estudis les seves funcions seran repartides entre
el director i la secretaria. Cada un d’ells dura a terme les funcions que li siguin

més properes i facils de desenvolupar.
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16.2. Abseéncia de la secretaria

En cas que es produeixi una abséncia de no massa temps de la persona que
desenvolupa el carrec de secretaria les seves funcions seran repartides entre el
director i el cap d’estudis. Cada un d’ells dura a terme les funcions que li siguin

més properes i facils de desenvolupar.

17. MECANISME D’AVALUACIO | SEGUIMENT DE LES NOFIC.

El seguiment i revisio de les NOFIC el promoura direccioé del centre amb la participacié
de la comunitat educativa i com a minim cada quatre anys.
L'avaluacio es fara mitjangant el Consell Escolar i sera aquest qui dictaminara si s’estan

executant les NOFIC tal com s’exposa en aquest document.
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